SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAN',I'A CATARINA
CAMPUS ARARANGUA
RODOVIA JORGE LACERDA, 343. BAIRRO JARDIM DAS AVENIDAS - CEP 88900-000 - ARARANGUA / SC
TELEFONE +55 (48) 3721-7161 /+55 (48) 3721-4679
www.ararangua.ufsc.br

EDITAL N° 001/DADM/ARA/2017

Processo Seletivo para ESTAGIO REMUNERADO (n&do obgatorio)

A Direcdo Administrativa do Campus Ararangua davidrsidade Federal de Santa
Catarina torna publico o Edital de processo decéelgpara ESTAGIO REMUNERADO
voltado para a preparacao ao trabalho de estudagelkrmente matriculados no ensino de
graduacédo conforme estabelece o EDITAL N° 21/PROGRA16, a Lei Federal 11.788, de
26 de setembro de 2008, que trata dos estagiostu@aates; a Orientacdo Normativa n° 02
(MPOG), de 24 de junho de 2016, que dispde sobesi@gios no ambito da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacioralResolu¢cdo Normativa 73/CUn/2016, que
regulamenta os estagios dos alunos dos cursosdeagéo da UFSC.

O processo de selecéo sera regido pelas normasedpnentos descritos a seguir:
1. DAS INSCRICOES
1.1 As inscri¢cBes ocorrerdao no periodd8¢04/2017 a 07/04/2017;
1.2 Para a inscricdo no processo seletivo é negessé&nvio dos seguintes documentos

digitalizados para o e-mdilian.casagrande@ufsc,bmo assunto do e-mail devera constar:
Inscricdo ESTAGIO PIBE 2017:

- Formulario preenchido (modelo no anexo);

- Cépia do RG;

- Curriculo com experiéncia académica e profisdjona
- Historico escolar da graduacao atual;

1.3 As inscri¢cOes ocorrerdo somente via email;
2. DO NUMERO DE BOLSAS DE ESTAGIO:

2.1 Sera ofertada 01 (uma) vaga para estagio regadmepara o periodo matutino ou
vespertino;

2.2 Sera ofertada 01 (uma) vaga para o estagionenado, para promocao da acessibilidade
estudantil, de acordo com o horéario de demandduthm @om a deficiéncia.
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3. DA CARGA HORARIA

3.1 A bolsa de estagio concedida para preenchinmdgteaga constante no item 2.1 deste
edital terd duracéo até 07/12/2017 e jornada de Wioras semanais.

3.1 A bolsa de estagio concedida para preenchindamteaga constante no item 2.2 deste
edital terd duracao até 05/03/2018 e jornada de Wioras semanais.

4 DO VALOR DA BOLSA, AUXILIO-TRANSPORTE E RECESSO R EMUNERADO:

4.1 O valor mensal da bolsa serdR# 364,00 {rezentos e sessenta e quatro reais) acrescido
do valor do auxilio-transporte que serdRi®132,00(cento e trinta e dois reais), sendo o
pagamento de ambos proporcionais aos dias efetitarastagiados.

4.2 O valor pago referente ao periodo do recesspigaal ao valor mensal da bolsa. O
estagiario tera direito a trinta dias de recessada doze meses de estagio, sendo concedidos
de maneira proporcional, nos casos de o estagiutacdo inferior a um ano.

5. DOS REQUISITOS

5.1 As bolsas de estagio serdo concedidas parasatfegularmente matriculados em cursos
de graduacédo do Campus Ararangua:

| — Com indice de aproveitamento acumulado iguauperior a seis, ou seja, 1AA6,0;
Il — N&o possuir reprovacéo por Frequéncia Insetfiig (FI) no semestre anterior;
[l — Alunos de graduacéao a partir da 22 fase doesso do Vestibular;

5.2 A bolsa de estagio sera interrompida para xim@semestre ou ndo sera renovada caso
o aluno deixar de atender o requisito sobre IAAapresentar reprovacéao por falta (FI) no
semestre anterior ou de vigéncia da bolsa.

5.3 Sera indeferida a concessao de bolsa de estagia alunos que receberem outra bolsa
concedida pela Universidade ou por outro oOrgaontimlor, ou que tenham vinculo
empregaticio.

6. ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

6.1 Dentre as atividades a serem desenvolvidasgstégiario ocupante da vaga descrita no
item 2.1 deste edital constam:

- Auxiliar a Secretaria Administrativa na inclusd®dados em sistemas de informacgéo;
- Elaboracéo de planilhas e relatorios;
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- Desenvolvimento de programas de otimizacédo de$u

- Auxiliar na criacdo de formulédrios para diferentservicos prestados pelo setor

administrativo;

- Auxiliar na digitacdo de documentos (portariaemmorandos, editais, atas);

- Conhecer o Sistema de Processo Administrativalragnte em uso no Campus Ararangua e
auxiliar os usuarios do Campus no uso deste sisteéministrativo;

- Elaborar manuais e fluxogramas que auxiliem agtgs do Campus nos procedimentos

administrativos de rotina proporcionando eficiérama servigos prestados.

- Outras atividades de mesmo nivel de complexigadsacionadas as rotinas da Secretaria
Administrativa do Campus Ararangua.

6.1 Dentre as atividades a serem desenvolvidasgstégiario ocupante da vaga descrita no
item 2.2 deste edital constam:

- Atuar diretamente na promocao de acessibilidadestudante com deficiéncia;

- Auxiliar estudante com deficiéncia fisica na nlidiaide/deslocamento.

7. DO PROCESSO DE SELECAO

7.1 Para sele¢do do estagiario ocupante da vagaitdeso item 2.1 deste edital serdo
considerados:

[) Conhecimentos Basicos de Edicdo de Imagens;agaét Word e Excel;
II) O indice de Aproveitamento Acumulado;
[II) Avaliac&o do curriculo com informacdes sobxg@eriéncia académica e profissional.

7.2 Para selecdo do estagiario ocupante da vagaitdeso item 2.2 deste edital serdo
considerados:

I) Disponibilidade de horario, conforme item 2.2teedital;

II) O indice de Aproveitamento Acumulado;

[1I) Avaliacéo do curriculo com informacdes sobxperiéncia académica e profissional.

7.3 A critério da Direcdo Administrativa, os caratms que se adequem aos requisitos dos
itens 7.1 e 7.2 poderdo ser chamados para en&revist

8 DO RESULTADO

8.1 O resultado sera publicado na pagmav.ararangua.ufsc.laté o dia 21/04/2017.
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9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 Quaisquer duvidas sobre este edital devennsamenhadas exclusivamente por correio
eletronico para lilian.casagrande @ufsc.br.

Cibeli Borba Machado
Diretora Administrativa do Campus Ararangua
Portaria 2879/2016/GR
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ANEXO - FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome: A= FSC:
Curso:

IAA:

Telefone: E-mail:

Assinale para qual dos itens do edital pretendsabol

2.1 Vaga para estagio remunerado, para o periotlgin@aou vespertino.

2.2 Vaga para o estagio remunerado, para promogaxeksibilidade estudantil, de
acordo com o horario de demanda do aluno com eiéefia.

Marque um “xX” nos horarios que vocé tem disportlaidie:

Turno/Horarios Seg Ter Qua Qui Sex
07h — 08h
08h — 09h

Matutino | g9h — 10h
10h - 11h
11h — 12h
13h — 14h
14h — 15h

Vespertino| 15h — 16h
16h —17h
17h —18h
18h — 19h

Noturno |21 —20h
20h — 21h
21h —22h
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Declaro ainda que néo recetutra bolsa concedida pela Universidade ou poooutr
orgao financiador ou ainda que eu nao possuo \drempregaticio, exceto o que menciona o
art.21 da Res. n°73/CUn/2016.

Ararangua, de de 20

(assinatura do Aluno)



