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A
Comunidade Universitaria do Centro Ararangua

i
Assunto: Apresenta os procedimentos para consulta e reserva de ambientes do Centro de
Ararangua. "

Senhores.

l. Na busca pela otimizagdo de tempo e de recursos e visando democratizar ¢ publicizar
os procedimentos. informamos que a partir de 01 de setembro de 2016, as reservas de ambientes do
Centro Ararangua da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC). em suas duas unidades (Mato
Alto e Jardim das Avenidas) deverdo ser solicitadas exclusivamente pelo Sistema Integrado de
Espaco Fisico (SIEF).

2, A prioridade para utilizagao dos espagos foi para as disciplinas. atividades de apoio
pedagogico e monitorias. sendo que todas ja foram devidamente alocadas no sistema e estas somente
serdo alteradas mediante autorizagdo da dire¢do do centro, apds pedido formal do curso.
departamento ou docente.

2.1 A critério conjunto do supervisor do laboratorio e do chefe de departamento.
disciplinas poderdo ser alocadas nos laboratorios de ensino. dirctamente via
CAGr. excluindo a necessidade de reserva via SIEF.

As reservas disponibilizadas referem-se a reunides, atividades extras e quaisquer
outras atividades deste porte. que antes eram solicitadas por e-mail ¢ dependiam de agendamento
manual. sem opgdo de escolha da sala pelo requerente. Estas, a partir deste momento. deverdo seguir
o fluxo no SIEF.
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3.1 As reservas dos laboratorios de informatica de uso geral deverdo ser realizadas via
SIEF.
2 As reservas dos laboratorios de ensino deverdo ser feitas dirctamente com o
supervisor responsavel pelo laboratorio. que devera registra-las no SIEF.

5. O sistema ¢ bastante simples e automaticamente apos a solicitagdo de reserva. o
usudrio recebe um e-mail confirmando sua solicitagdo de agendamento. Os pedidos de reservas sio
encaminhados ao gestor de espago fisico. que avaliara e aprovard. ou ndo. o pleito.

0. Feita a reserva no SIEF. ndo é permitido: extrapolar a lotagdo dos espagos fisicos:
utilizar outra area que ndo a reservada no sistema; usar o espago publico para fins pessoais e/ou
comerciais. Ainda ha de se assumir a responsabilidade pelo ambiente e estar ciente ¢ em
conformidade com as proibi¢des expostas ¢ com as disposi¢des contidas na Lei 8.112/90. no
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Decreto-Lei 2.848/40, no Regimento Geral da UFSC. na Resolugdo 17/CUn/97/UFSC ¢ na
Resolugio Normativa 04/CC/2010/UFSC.

6.1 No caso de uso de laboratérios de informatica de uso geral e de uso dos
laboratorios de ensino. ainda devem ser observadas as normas especificas para
cada ambiente, disponibilizadas na pagina do Centro.
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