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PRIMEIRAS ACOES...

Prezados estudantes,

O manual de matricula elaborado pela secretaria académica tem por
objetivo orientar os estudantes do Campus UFSC Ararangua na renovacao de
matricula a cada semestre.

Para realizar a renovacédo, o ESTUDANTE deve ter em méaos:

e O curriculo do curso, em que aparecem as disciplinas a cursar por fase.
Ainda, deve observar no curriculo a coluna de pré-requisitos, pois se a
disciplina possuir pré-requisito, ele ja deve té-lo cursado para solicita-la.

e Os horarios das aulas.

Para encontrar o CURRICULO do curso, o estudante deve acessar o
ambiente do CAGr ou o site do curso no menu “Informacdes académicas”. Ja para
buscar os horarios das aulas, deve entrar no CAGr em CADASTRO de TURMAS,
em que os hordrios estao dispostos por curso ou por campus.

De posse das informacdes, o estudante pode acompanhar nas paginas
seguintes o0 passo-a-passo de como proceder a renovagdo das matriculas no
sistema CAGt.

Por fim, na UFSC, o estudante € responsavel pela renovacdo de
matricula. Assim, € compromisso de cada um nao perder os prazos, proceder a
renovacdo e consultar o resultado, pois a solicitacdo de matricula ndo garante a

vaga na disciplina. E necessario verificar o resultado!

Contamos com o compromisso de todos para que tenhamos um periodo
de matricula tranquilo e organizado. Qualquer imprevisto, contacte-nos antes do
encerramento dos prazos!

Atenciosamente,

Equipe da Secretaria Académica
Carine Fagundes de Moraes
Franciele de Souza Caetano Vieira
Juliana Pires da Silva

Méarcia Elida Domingos Prudéncio

Contatos:
Fone: 3721- 4680 ou 3721- 6448




RENOVACAO DE MATRICULAS NAS DISCIPLINAS

A matricula é renovada a cada semestre pelo estudante no site do
sistema de controle académico de graduacdo — CAGr, <http://cagr.ufsc.br/>, de
acordo com o calendario académico. O periodo de renovagdo de matricula
compreende duas etapas:

- 12 etapa: Periodo em que a matricula deve ser realizada no site. Nesta etapa, o
estudante tem chance maior de garantir vaga na disciplina.

- 22 etapa: Periodo de ajuste de matricula. O sistema abre novamente apoés
resultado da primeira etapa. E dada oportunidade ao aluno de ajustar a matricula,
caso ocorra alguma inconsisténcia.

Na renovacao, o estudante pode formar de uma a trés opc¢des diferentes
(escolhendo distintos arranjos de disciplinas e horarios). O sistema de Controle
Académico da Graduacdo (CAGr) executard o preenchimento das vagas nas
disciplinas, na renovacédo de matricula e no ajuste da mesma, obedecendo a ordem
de prioridade prevista no artigo 42 da Resolugéo n°® 17/Cun/1997.

Caso as disciplinas e horérios escolhidos na primeira op¢éo néo oferecam
vagas suficientes & matricula dos estudantes de menor indice de Matricula-IM, os
seus pedidos de matricula passam a ser processados pela segunda opcao, e assim
sucessivamente se as vagas estiverem ocupadas na segunda opc¢ao.

Apods o deferimento da renovacdo, o espelho de matricula € mandado
para o e-mail cadastrado no CAGr, e 0 numero de vagas de todas as turmas é
exposto no link cadastro de turmas do CAGr. Neste momento, o sistema (on-line) é
novamente aberto ao estudante para que efetue o ajuste de matricula. Entdo, ele
podera solicitar cancelamento ou inclusédo de disciplinas em turmas com vagas nesta
segunda etapa.

A efetivacdo da matricula somente poderéa ocorrer com a auséncia de
choques de horarios e o cumprimento dos pré-requisitos. (Art. 44,
Res.17/CUn/1997)

Se ndao for realizada a matricula ou o trancamento nos prazos previstos
no calendario académico sera considerado abandono de curso, desfazendo-se o
vinculo do aluno com a Universidade (Art. 47, Res. 17/CUn/97)



http://cagr.sistemas.ufsc.br/

COMO PROCEDER NO SISTEMA DE CONTROLE ACADEMICO

1° Passo: Acesso ao CAGr.

1. Acesse o0 CAGr por meio da pagina do Campus Ararangua
<www.ararangua.ufsc.br> em estudante.ufsc.br >graduacdo> CAGr ou
diretamente pelo endereco: www.cagr.ufsc.br conforme mostrado a seguir:
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2% Passo: Acesso do aluno no CAGr.

1. Acesse o link Aluno, conforme abaixo, e insira seu usuario e senha:
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Figura 3: Acesso do aluno no CAGr.




© CAGR - Autenticagio

& UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
an

vocéestaaqui > UFSC » CAGR » Autenticagdo

Ny
\

< ,\\
\
oy

SeTIC-UFSC

\

Facilidades de uso
Entre em vérios sistemas UFSC se autenticando apenas uma vez

IACSETD & s a0 BRASIL
A" Aumentar fonte A" Diminuir fonte O Alto contraste

Sistema de autenticacdo centralizada

Acesso unificado

Esqueci minha senha
Entrar

® Ddvidas de acesso

® Sobre a centralizagéo

Figura 4: Acesso do aluno no CAGr, 2014.

© Recuperagio de senha

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

vocé estaaqui » UFSC » Recuperagido de senha

Informacgoes

e Antes de iniciar o procedimento de recuperagdo de senha, esteja
ciente que voceé deve ter um e-mail cadastrado.

® Entre em contato com o Setor de Atendimento da SeTIC, através do site

279

http://atendimento_setic.ufsc_br, do telefone (48) 3721-6333 ou pessoalmente

@ Caso vocé nao o tenha ou 0 mesmo esteja desatualizado, proceda da seguinte forma:

Acesso & Informagao

Recuperacéo de senha

vocé deve ter um e-mail cadastrado

Seus dados pessoais

CPF

Passaporte

Identidade

IdUFSC

Nome da Mae
[ E-Mail

Figura 5: Acesso do aluno no CAGr, 2014.
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Figura 6: Recuperacdo da senha do CAGr, 2014.

Se vocé ndo estiver com os dados cadastrais atualizados, como titulo de
eleitor, certificado de reservista, etc... Vocé ndo conseguira entrar no CAGr. Dirija-se
a secretaria académica para atualizacao.

3° passo: Acesso ao Pedido de Matricula

1. Entre no link “Matricula” e apds clique em Iniciar:
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Avaliagdo do curso, referente as disciplinas cursadas em 20141,
Todos os académicos da graduagéo estio convidados a responder a0 questionirio de avaliagio de seus cursos nas disciplinas cursadas em 2014/1. A participagdo dos estudantes na presente
pesquisa ¢ imprescindivel para conhecermos sua opinido acerca dos diversos elementos que influenciam no processo de ensino-aprendizagem nos cursos de graduacio da UFSC. Com base
nestes dados, a Coordenadoria de Avaliagdo e Apoio Pedagdgico- CAAP/PROGRAD/UFSC elabora programas com a finalidade de assegurar uma tima formacio aos graduandos de nossa
universidade. Email: capa@setic.ufsc.br.
Collecta

Matricula, pedidos para cursos presenciais
25/julho a 03/agosto/2014 - Periodo para a realizagio de matricula para os cursos presenciais, referente ao proximo semestre letivo, sob a orientacéo das Coordenadorias de Cursos.
Renovacio (veteranos); Ajustes para transferéncias e retornos. Observacdo: O registro do PEDIDO de matricula poderd ser consultado por meio da opcéo Espelho de Matricula', informando o
préximo semestre letivo. Mantenha seus dados cadastrais atualizados, usando a opgao: ‘Cadastro do Aluna'. Confirme seus e-mails. Vagas em turmas de calouros seréo disponibilizadas apés

resultado do vestibular e poderdo ser solicitadas no ajuste de matricula.

Notas digitadas, consultas
Calendario Académico i S F .
21 a 29/julho/2014 - Periodo para digitacdo das notas semestrais, referente ao semestre 2014/1 pelos professores/departamentos de ensino. Para consultar suas notas acesse ‘Espelho de

= Aluno
Avisos Aluno
UFSC

Comunicacdes a Comunidade Matricula {resultados), informe o semestre 20141 e confira as notas digitadas para cada disciplina cursada.

Cursos de Graduacao

Figura 7: Acesso & Matricula.
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Figura 8: Pedido de Matricula.

4° passo: Preencha o Pedido de Matricula:

A figura 9 mostra a tela para fazer o pedido de Matricula. A parte superior da
tela contém informacg@es sobre o aluno que esta fazendo o pedido.

1. Cliqgue no Botdo ‘Curriculo’ para visualizar as turmas oferecidas para o
curriculo que vocé esta ligado. No campus ARA, as turmas sao identificadas
assim: turma 01652 = 01 primeira fase ; 652 = cédigo do curso. Turma 03653
= 03 terceira fase; 653 = cddigo do curso.

. Clique no Botao ‘Curso’ para visualizar todas as turmas de seu Curso,
independente de Curriculo.

. Clique no Botéo ‘Geral’ quando quiser solicitar disciplinas de outros cursos da
UFSC, neste caso sera mostrado a figura 9, onde devera ser informado o
codigo do Departamento ou as iniciais da disciplina. Por exemplo, se vocé
quiser todas as disciplinas que comeg¢am com 'INE51' basta digitar este valor
no campo e clicar OK.

NO CASO DO CAMPUS ARARANGUA, BASTA DIGITAR ARA E IRA
APARECER TODAS AS DISCIPLINAS DOS QUATRO CURSOS OFERECIDOS NO
CAMPUS. VOCE PODERA FAZER QUALQUER DISCIPLINA DE QUALQUER




CURSO. NO ENTANTO, SE A DISCIPLINA NAO FIZER PARTE DO CURRICULO,
ELA PODERA SER VALIDADA COMO OPTATIVA OU EXTRA-CURSO.

No quadro de solicitagdo ao lado direito, vocé encontrara diferentes colunas:

12 coluna: cédigo das disciplinas;
22 coluna: turmas oferecidas;

32 coluna: vagas ofertadas;

42 coluna: nome da disciplina;

52 coluna: horério da aula.

Depois de escolher uma destas opc¢des, selecione a disciplina desejada e
clique no Botao ‘Solicitar’ ou no Botdo ‘Zoom_+’ para ver o horario, local e vagas.

Apo6s preenchido o ‘Plano 1’, Clique em ‘Plano 2’ e ‘Plano 3’ quando quiser
preencher mais de um Plano de matricula, e siga 0s passos anteriores. Se quiser
retirar alguma das disciplinas solicitadas, selecione a disciplina no ‘ Disciplinas
solicitadas’ e clique o Botao ‘Remover’.

Quando terminar de preencher os planos solicitados cligue no Botéao
‘Confirmar Pedido’, para que suas solicitacdes possam ser gravadas. Em seguida,
sera mostrado a ‘Figura 10’ com todas as opg¢des, que foram gravadas, conforme foi
solicitado.

Quando seu email estiver cadastrado, a cépia de seu pedido sera enviada a
ele.
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Figura 9: Tela de Pedido de Matricula, 2014.

A pagina em https://cagr.sistemas.ufsc.br diz:

Codige do departamento:
Exemplos: MTM, MTM5167

| ARA

Cancelar

Figura 10: Escolha do cédigo das disciplinas ou Departamento (no caso em Florianépolis)
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Figura 11: Confirmacao de Pedido de Matricula.

Observacdao: Verifique a carga horaria minima e maxima semanal permitida do
curso no Curriculo do Curso no CAGr, pois a matricula ndo sera efetivada,
caso a carga horaria solicitada esteja abaixo ou acima do permitido. Na tela de
Matricula, vocé poderd acompanhar isto:
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Figura 12: Verificagdo da carga horaria semanal permitida.




RESULTADO DA SOLICITACAO DE MATRICULA

O resultado da matricula € visto no ESPELHO DE MATRICULA. Como o
préprio nome diz, reflete as solicitacdes feitas pelo aluno.

De acordo com o calendario académico, no espelho de matricula o aluno
verifica se a solicitacdo de matricula foi atendida.

O espelho de matricula é formado por trés itens:

- PEDIDOS: Local onde aparecem as solicitagOes feitas em cada etapa. Na figura
abaixo, temos na coluna etapa: 1 e 2 . Estes numeros representam 1 - periodo de
renovacao de matricula e segunda etapa de ajuste de matricula;

- CONSISTENCIAS: Lugar onde mostra as disciplinas que n&o foram atendidas por
algum motivo. Na coluna mensagem, aparece o motivo descrito conforme exemplo
abaixo: “Sem vaga na turma”;

- RESULTADOS: Neste espaco, encontram-se as disciplinas que foram deferidas, ou
seja, as disciplinas que o aluno conseguiu matricula.




Espelho de Matricula

Matricula: : CPF:
Situagdo:
1A

Semestre

Curriculo:

<= Gerar Documento

Pedidos

Disciplina Aulas Plano 1 Plano 2 Plano 3 Home da Disciplina

Consisténcias
Disciplina Turma Home da Disciplina Mensagem
Sem vaga na turma
Sem vaga na turma
Sem vaga na turma
Watricula compulzdria ARAT202 01652

Excluica & pedida

Resultados

Etapa Disciplina Turma Home da Disciplina Tipe Aulas Plano Horarios/Locais Hota

Mensagens

Figura 13: Espelho de Matricula.




